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1. TUJUAN:

1.1 Menjamin dan mengatur kelancaran program gelar bersama dan gelar ganda yang
dijalankan di Universitas Mercu Buana dan sesuai dengan peraturan yang telah
ditetapkan.

1.2 Memastikan semua proses dalam pelaksanaan program gelar bersama dan gelar ganda
berjalan sesuai dengan prosedur yang telah ditetapkan.

2. RUANG LINGKUP:

2.1 Prosedur ini berlaku bagi program studi yang berada dalam lingkup program gelar
bersama dan gelar ganda di lingkungan Universitas Mercu Buana.

2.2 Prosedur ini berlaku saat dilakukan penetapan, pelaksanaan, evaluasi pelaksanaan,
pengendalian pelaksanaan, peningkatan atas Standar Kerjasama Universitas Mercu
Buana.

2.3 Prosedur ini digunakan saat terjalinnya kerjasama yang masih berlaku dengan mitra
kerjasama dalam program gelar bersama dan gelar ganda, adanya peserta yang
mengikuti program gelar bersama dan gelar ganda.

2.4 Prosedur ini berlaku hanya untuk Program gelar bersama dan gelar ganda bagi
mabhasiswa Universitas Mercu Buana (Qutbound Student).

3. RINCIAN KEGIATAN DALAM MENJALANKAN PROSEDUR

3.1 Rektor memantau program gelar bersama dan gelar ganda yang dilaksanakan di
Universitas Mercu Buana.

3.2 Wakil Rektor Pembelajaran dan Kemahasiswaan mengetahui skema dan mekanisme
pelaksanaan gelar ganda / gelar bersama yang dilakukan antara Universitas Mercu
Buana dan Universitas Mitra.

3.3 Wakil Rektor Bidang Inovasi, Alumni dan Hubungan Internasional memberikan
arahan terhadap proses berjalannya program gelar bersama dan gelar ganda.

3.4 Dekan, Kaprodi, Kepala Pusat Kerjasama Internasional dan Inovasi, Kepala Program
Kelas Internasional, Sekprodi melakukan penggabungan kurikulum antara kurikulum
Universitas Mercu Buana dengan universitas mitra.

3.5 Dekan, Kaprodi, Kepala Pusat Kerjasama Internasional dan Inovasi, Kepala Program
Kelas Internasional, Sekprodi melakukan matriks kompetensi mata kuliah yang
diambil mahasiswa selama mengikuti program gelar bersama dan gelar ganda.

3.6 Dekan, Kaprodi, Kepala Pusat Kerjasama Internasional dan Inovasi, Kepala Program
Kelas Internasional, Sekprodi menyusun naskah akademik untuk setiap jurusan yang
memiliki kerjasama dalam program gelar bersama dan gelar ganda.

3.7 Dekan, Kaprodi, Kepala Pusat Kerjasama Internasional dan Inovasi, Kepala Program
Kelas Internasional, Sekprodi bertanggung jawab untuk menyusun aturan akademik
untuk program gelar bersama dan gelar ganda.

3.8 Dekan dan Kaprodi melakukan sidang terhadap mahasiswa yang telah menyelesaikan
program gelar bersama dan gelar ganda.

3.9 Kaprodi dan Sekprodi memberikan status aktif kepada mahasiswa selama yang
bersangkutan menjalani program gelar bersama dan gelar ganda.

3.10Kepala Pusat Kerjasama Internasional dan Inovasi mengirimkan form monitoring dan
evaluasi kepada universitas mitra setiap program berakhir.

3.11Kepala Pusat Kerjasama Internasional dan Inovasi mengawasi berjalannya program
gelar bersama dan gelar ganda.

3.12Kepala Pusat Kerjasama Internasional dan Inovasi memastikan mahasiswa yang
mengikuti program gelar bersama dan gelar ganda melakukan verifikasi ijasah dan
transkrip nilai lalu dilanjutkan dengan penyetaraan ijazah di Indonesia.
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3.13 Kantor Hubungan Internasional mempunyai tugas dan tanggung jawab dalam:

a.

b.

F@ o

Melakukan sosialisasi kepada mahasiswa dengan memberikan informasi
menggunakan media website, flyer, banner, presentasi, kunjungan ke kelas-kelas.
Menyediakan platform online registration untuk mahasiswa dalam rangka
mempermudah mahasiswa untuk mendaftar dalam program gelar bersama dan
gelar ganda.

Menyeleksi mahasiswa yang telah mendaftar untuk program gelar bersama dan
gelar ganda.

Memberikan insentif sesuai dengan peraturan dalam Surat Keputusan Rektor No
01/265/F-Skep/I11/2014 Tentang Program Pertukaran Mahasiswa dan Alih Kredit,
terhadap mahasiswa yang lolos seleksi.

Membantu administrasi mahasiswa dalam proses keberangkatan.

Melakukan korespondensi dengan universitas mitra.

Memberikan pembekalan kelas bahasa kepada mahasiswa yang akan berangkat.
Melaporkan mahasiswa yang berangkat dan telah selesai menjalankan program
Gelar bersama dan gelar ganda kepada Dekan, Ketua Program Studi, Bagian
Keuangan, Badan Akademik Pembelajaran.

Mengumpulkan rekam jejak dari setiap mahasiswa yang berangkat.

Mengirimkan form monitoring dan evaluasi terhadap mahasiswa yang telah selesai
mengikuti program gelar bersama dan gelar ganda.
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4. DIAGRAM ALIR

Joint Degree and Double Degree

Time

In ional Office

Student

Faculty

Financial

A list of subjects at UMB and

partner y
(agreed by both partner)

Announce the joint/double degree
programs to students and

prospective student through

website, bricfing, sales marketi

tools

Registration / Submit

the form (online)

Submit any

(TOEFL Score,
IPK etc)

Selection based on paper work
(TOEFL, Score, IPK, Supported
papers from Dirmawa and faculty)
+ Interview + psikotest

Short Listed
Candidate

—

Ensure there is a list
of curriculum from
[UMB and University]
partner in MOA or
any agreement

No

|Yes

Medical Check Up

Repori the Natme or

NIM of Students who
are ready to study a

Medical Check Up

Joining Degree

_anm_

Report the name and

NIM of Participating —

students

Report the name and
NIM of Participating —
students

Issue financial
incentive for Eligible
students

Visa information

|
Parent’s Briefing +
Signing agreement
{Scholarship Student)
I

Student's Bricfing

Chinese Class

]
Departure
|

Report Each Semester :
testimoni, pictures,

Make a Visa

Isi KRS & Repont

transeript

Students to DIKTI
(Each Semester)

~+\epon Each Semester]
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Return of Joint / Double Degree & Program Participants to Indonesia
International Office Student Faculty Human Resource | Academic Bureau
Start
Foreign Degree
Equivalency
Cetification at
DIKTI
Submit copy of swom
translation of ceritficate
diploma and Academic
transcipt to 10
Make a Report
To Dept/Faculty
Receive the
report from
student
Prepare for final
degree
l examination at
UMB
Final Thesis
Presentation /
Exam
Passed the
Final
Yes
Registration for
. Report to
Graduation Academic
Ceremony
Has he received
No UMB Scholars| Yes
Prepare a Work
Contract
Sign a Work
Contract
Agreement
‘, Finish )
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Monitoring and Evaluation to Student (outbound)
International Office Student Faculty Center of quality assurance Rector Partner
Prepare Monev »  Validation
form
Y
Send monev form
(online)
Y
Send link form
(emailé&text with
deadline)
Check form &
Evaluation
Review and Yes Yes Inform obstacles
discuss obstacle [« Obstacle »  that related to
that related to 10 \ / partuer
Y NO
Correction action
in the fuure Report Repart
A
o Finish

5. SARANA YANG DIPERLUKAN
5.1 Alat komunikasi (telepon seluler)
5.2 Alat penunjang untuk berjalannya program (Komputer dan Jaringan Internet)

6. FORMULIR PENDUKUNG

6.1 Form Registrasi Online
6.2 Form Monitoring dan Evaluasi
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‘ ' DIREKTORAT INOVASI, ALUMNI, DAN

HUBUNGAN INTERNASIONAL
MERCU BUANA

Nomor Formulir 10-1.04.09.00 Distribusi

Tanggal Efektif ALL ] |

b Abdn { mereapnndonrs )

+ P dadencs

[
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* Oraaniuainal Expericnce (wa | Orgeairation | Kama o AUy | Faskion | Year)
* mehcvement (e | Achbvement | Drgsadces | Vear)
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Link: http://survey_.mercubuaha.ac.id/index.nhp/S 12946/lang-en




DIREKTORAT INOVASI, ALUMNI, DAN

HUBUNGAN INTERNASIONAL
MERCU BUANA

Nomor Formulir 10-1.04.07.00 Distribusi

Tanggal Efektif ALL | [

Students Evaluation Form

International Office Universitas Mercu Buana

Jl. Maruya Selatan No. 1, Kembangan, West Jakarta 11650

0% —_J100%
| English v

Student Evaluation

* 1. Full Name

* 2. Place of Birth

* 3. Date of Birth

[ ]

* 4, Student ID (NIM)

Qniy numbers may be entered in this fiald.

* 5. Faculty
Choose one of the following answers

|Please choose... v |

» 7. The Program
Choose one of the following answers

() Credit EarningB ? Mo e

© tongFerm Credi Tuilllls /to ?«f’( ’Q@gmcg

* 8. Year of Enrollment to Mercu Buana (Angkatan)

Only numbers may be entered in this fiald.

* 9. Time Spent Abroad in The International Program
Choose one of the following answers

'Please choose .. ¥
* 10. Date of Departure

[

Link: http://survey.mercubuana.ac.id/index.php/825291/lang-en




Date of Returning home to Indonesia

—

Would You Rate Your | ovmll Cndlt 'l'mlsf-r Program I‘-:xperiem?

Choaose one of the following answers

' Very Good

 Good

) Fair

© Less

© Bad

© Very Bad

14, How Would You Rate The Servlm I'rom r.ma Intemuﬁnnal uﬁlne?

hoose one of the following answers

' Very Good

) Good

L Fair

@ Less

© Bad

< Very Bad

© Good

0 Fair

) Less

© Bad

W Very Bad

L 16. Facilities of the host Instih.lﬂon?
~ Choose one of the following answers

 Very Good

0 Good

. Fair

© Less

' Bad

) Very Bad

~ * 17. Academic quality of the host institution?
~ Choose one of the following answers

) Very Good
 Good
© Fair

' Very Difficult
0 Difficult

O Fair

v Less

<) Easy
 Very Easy

* 19. Difficulty of the exams?
‘Choose one of the following answers

' Very Difficult

. Difficult

€ Fair

U Less

O Easy

@ Very Easy

* 22. Course load?
Choose one of the following answers

Please choose... ¥




i B L R e R R BT = gt 2 g e AT o 2 AT A 28 S TR
" 23. Was your English proficiency sufficient?
Choose one of the following answers
O Entirely
) sufficient
© Sometimes Sufficient Sometimes Not
) Insufficient
) Not At All

) AlLot
A Little Bit
) It Hasn't Improved

" 25. How would you describe the social aspect of the student exchange?

* 26. what area of uooommndaﬂon did you mvj‘ In?
~ Choose one of the following answers

U Inside Campus Area
) Outside Campus Area

©) Dormitory
) Share House

2 S A D T N B ST | v R T e T B TN e NN TR e P
= 29. What were the cultural dlﬁerenm you faced while abroad?

0. What advice do you have for luture mé‘.smdents}

i
132, Any other major expenses during stay overseas?
Please provide an estimate on how much you spent on your exchange in your host country’s currency.

e E )
* 33. Affordability of the program?
Choose one of the following answers

& Very Affordable

U Affordable

O Fair

O Less
) Expensive
© Very Expensive

ALSTIER L Y e S e i S AT

* 34. Please describe your testimanial for this program!

| Basima labar T EIR e o e wHracaia )




